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1. Kiedy wystawia sie korekte

Faktury wystanej do KSeF nie mozna edytowac ani usung¢. Kazdg pomyitke — w kwotach, pozycjach
czy danych nabywcy — poprawia sie faktura korygujaca, ktéra odwotuje sie do faktury pierwotnej i
opisuje réznice.

Typowe przyczyny
1. udzielenie rabatu lub skonta po wystawieniu faktury,
2. zwrot towaru lub zaliczki,
3. btedna cena, ilos¢ albo stawka VAT,

4. pomytka w danych nabywcy (korekta ,bez zmiany wartosci").

Gdzie zaczynasz

Menu | Nowa faktura I = I Korekta I Formularz wyglada jak formularz faktury VAT, ale ma dodatkowsg

sekcje | Korekta | na poczatku, a sekcja pozycji dziata w trybie ,przed / po".
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2. Wybor faktury do korekty

1 Kiliknij ,Wybierz fakture do korekty"

W sekgji Kiiknij (R T Ll Otworzy sie lista Twoich faktur z wyszukiwarka

(numer, nabywca, NIP).

2 Wskaz fakture i potwierdz

Kliknij wiersz faktury, sprawdz podglad i potwierdz przyciskiem .

Wybierz fakture do korekty

Szukaj po numerze faktury, nabywcy, NIP...

Nr faktury Data Nabywca Kwota Status

FA/002/07/2026
1111111111-262660707-143671660
000-48

FA/001/07/2026
1111111111-26260767-13EFF1606
006-91

FA/002/05/2026
1111111111-26266531-4DDA64666
000-8A

FA/001/05/2026
1111111111-26266530-9E7EC5860
000-5E

FA/005/02/2026
1111111111-202602

000-A5

FA/050/01/2026 K
1111111111-26266131-616680EE2 31.01.2026 N
D96-15

07.07.2026 Kontrahent BAJian Nowak 12,30 WYSLANA

07.07.2026 Kontrahent B :Jﬂan Nowak 12,30 WYSLANA

31.05.2026 Kontrahénf B Jan Nowak 2 733,06 WYSLANA

NIP: 22222222

30.05.2026 2 733,06 WYSLANA

12.02.2026 Kontrahent B Jan Nowak 2 733,06 WYSLANA

NIP: 22222222

ontrahent B Jan Nowak 2 733,06 WYSLANA

CA/NAQINT N4

> 2l

ANULUJ ‘ WYBIERZ ‘

Wybdor faktury Zrodtowej — lista z wyszukiwarka.
Dane i pozycje wczytajg sie same

Po wybraniu faktury zrodtowej formularz przejmie z niej nabywce, pozycje i numer KSeF — nie przepisujesz
niczego recznie.
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3. Sekcja ,,Korekta"

[BEMB) Twoja Firma Sp. z 0.0.

[> Korekta *
® Faktura Korygujaca
[ & Zmien fakture zrodtowa |
® ©
> Korekta Faktura zrodtowa: FA/002/05/2026
D @ D N Data: 31.05.2026
ane
o KSeF: 1111111111-20260531-4DDA64000000-8A
© Nabywca * &
\‘\ KOREKTA DOTYCZY TYLKO DANYCH (BEZ ZMIANY WARTOSCI)
& Pozycie *
- Np. korekta nazwy nabywcy, adresu, NIP. Wartos¢ P_15=0.
i
- @ Platnosc
KOREKTA DANYCH SPRZEDAWCY (PODMIOT1K)
(3
= & Podmioty
Zaznacz, gdy dane sprzedawcy na fakturze korygujgcej réznig si¢ od danych z faktury korygowanej — podaj dane z faktury
® © Podsumowanie . korygowanej.
? PRZYCZYNA KOREKTY *
°
0,00 PLN Udzielenie rabatu po wystawieniu faktury
F @ Zapisz robocza
D)
Dane * (@)
2 B> wyslij do KSeF
DATA WYSTAWIENIA * DATA SPRZEDAZY

© 2026 KSeF.online — Twoja Firma Sp. z 0.0. Pomoc Polityka Prywatnosci Polityka Cookies Regulamin Cennik bilansplus.org

Sekcja Korekta po wybraniu faktury Zrodfowey.

' U gory widac¢ fakture zrédtowa: numer, date i numer KSeF. Przycisk I Zmien fakture zrédiowa | pozwala

wybrac inna.

” [ Korekta dotyczy tylko danych (bez zmiany warto$ci) ] — zaznacz przy pomyice w nazwie, adresie lub NIP

nabywcy; kwota korekty wyniesie 0.

g [ Korekta danych sprzedawcy (Podmiot1K) ] — uzywana, gdy dane sprzedawcy na korekcie réznig sie od

danych z faktury korygowanej.

C I Przyczyna korekty I — pole wymagane; opisz krotko, np. ,Udzielenie rabatu po wystawieniu faktury".




4. Pozycje: stan przed i nhowy stan

1 Zaznacz pozycje do korekty

W sekcji zaznacz pole wyboru przy kazdej pozyciji, ktérg korygujesz. Pozycje
niezaznaczone pozostajg bez zmian.

2 Wpisz nowy stan

Dla zaznaczonej pozycji zobaczysz dwa panele: STAN PRZED (z faktury zrodtowej, tylko do odczytu) i
NOWY STAN, gdzie zmieniasz ilos¢, cene, opis lub stawke VAT. Pod pozycja na biezgco widaé
réznice netto i VAT.

[BEMB) Twoja Firma Sp. z 0.0. ‘

m B Pozycje * (@)
. #1 23%
® Faktura Korygujaca ustuga |4 2 222,00 PLN netto
© Korekta - ~
[ 1,00 szt 2 222,00 PLN 1,00 O st 2000,00 . PN
© Dane *
= 2 222,00 PLN netto
ustuga
© Nabywca * S
\ Zmien opis pozycji (zostaw puste = bez zmiany)
©@ Pozycje 2 + )
VAT: 23% Zmien st... v
=
2 Platnosc
] = 2 000,00 PLN netto
&¢ Podn
@ © Podsun e *
My Roznica: -222,00 PLN netto|-51,06 PLN VAT
i
-273,06 PLN
i PODSUMOWANIE KOREKTY
E‘ @ Zapisz robocza
O
Pozycji korygowanych: 1
2 B> wyslij do KSeF
Razem netto: -222,00 PLN

© 2026 KSeF.online — Twoja Firma Sp. z 0.0. Pomoc Polityka Prywatnosci Polityka Cookies Regulamin Cennik

Stan przed — nowy stan; réznica liczy sie automatycznie.

Zwrot catosci? Ustaw ilo$¢ 0

Aby ,wyzerowac" pozycje (np. petny zwrot), w nowym stanie ustaw ilos¢ 0 — réznica wyniesie minus catg
wartos¢ pozycji.



5. Podsumowanie i wysytka

Panel | PODSUMOWANIE KOREKTY | pod pozycjami zlicza liczbe korygowanych pozycji oraz tgczne réznice

netto / VAT / brutto. Kwoty ujemne oznaczajg zmniejszenie (rabat, zwrot), dodatnie — zwiekszenie.

‘ [BEMB) Twoja Firma Sp. z 0.0.

+ Dodaj podmiot
A
.
Faktura Korygujaca .
© Podsumowanie *
STAWKA VAT VAT BRUTTO
23% -51,06 -273,06
b3
RAZEM -222,00 -51,06 -273,06
. Suma brutto: -273,06 PLN
AN
= I® Platnc
o
Podn
i
© Podsun ~ . (@® Przed wystaniem popraw biedy:
B « Termin ptatnosci nie moze by¢ wczesniejszy niz data wystawienia
) BRUTT -273,06 PLN
[ Zapisz wersje robocza
B zapisz robocza <> Podglad XML @ Podglad PDF
i
B> wyslij do KseF
g\

© 2026 KSeF.online — Twoja Firma Sp. z 0.0. Pomoc Polityka Prywatnosci Polityka Cookies Regulamin Cennik

Podsumowanie korekty — kwoty réznic wzgledem faktury Zrodtowey.

1 Sprawdz ptatnosé

W sekcji zweryfikuj termin i forme — przy zmniejszeniach to czesto informacja o kwocie do
zZwrotu.

2 Zapisz lub wyslij

Tak jak przy fakturze VAT: [ Zapisz wersje robocza ] albo WIWAIKMIEE M. Korekta otrzymuje wiasny
numer i wkasny numer KSeF.




6. Najczestsze pytania

Czy korekte tez wysyta sie do KSeF? Tak — faktura korygujaca to petnoprawna faktura w KSeF, z
wilasnym numerem KSeF.

Jak skorygowac¢ tylko dane nabywcy? Zaznacz I Korekta dotyczy tylko danych (bez zmiany warto$ci) I —

pozycji nie trzeba wtedy korygowac, a kwota korekty wynosi 0.

Czy moge skorygowac fakture, ktéra ma juz korekte? Tak — kolejna korekta odnosi sie do stanu po
poprzednich korektach (jako fakture zrédtowa wybierz ostatnig korekte).

Nie widze faktury na liscie do wyboru. Lista zawiera faktury wystane do KSeF lub wystawione. Wers;ji
roboczej nie ma sensu korygowac¢ — po prostu jg edytuj.

Jak skorygowac¢ fakture zaliczkowa lub rozliczeniowa? Stuza do tego osobne formularze:

I Korekta zaliczkowej ] oraz I Korekta rozliczeniowej ] w menu | Nowa faktura | — dziatajg analogicznie.

ksef.online — System e-Faktur - Przewodnik dla przedsiebiorcy



	Fakturakorygująca.
	Spis treści
	1. Kiedy wystawia się korektę
	Typowe przyczyny

	2. Wybór faktury do korekty
	3. Sekcja „Korekta"
	4. Pozycje: stan przed i nowy stan
	5. Podsumowanie i wysyłka
	6. Najczęstsze pytania


