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Jak w aplikacji ksef.online wystawić fakturę w euro lub innej walucie z

automatycznym kursem NBP oraz jak rozliczać sprzedaż konsumencką do

krajów UE w procedurze VAT-OSS — ze stawkami kraju konsumpcji.
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1. Zanim zaczniesz

Ta instrukcja opisuje dwie niezależne funkcje, które często występują razem: fakturę w walucie

obcej (np. w euro, z kursem NBP) oraz procedurę VAT-OSS — sprzedaż konsumentom w innych

krajach UE ze stawką VAT kraju konsumpcji.

Chcę… Co muszę włączyć Rozdziały

wystawić fakturę w euro / innej walucie walutę w ustawieniach firmy 2–3

sprzedawać konsumentom w UE (OSS) przełącznik VAT-OSS w ustawieniach firmy 5–6

VAT-OSS wymaga rejestracji

Procedura unijna OSS (One Stop Shop) wymaga wcześniejszej rejestracji (w Polsce: formularz VIU-R do

Naczelnika Drugiego Urzędu Skarbowego Warszawa-Śródmieście). Aplikacja przygotuje prawidłową

fakturę, ale rejestracja i kwartalna deklaracja VIU-DO pozostają po Twojej stronie — w razie wątpliwości

skonsultuj się z księgowością. 
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2. Włączenie walut w ustawieniach firmy

Domyślnie firma fakturuje tylko w złotych. Pole Waluta  pojawi się na fakturze dopiero, gdy włączysz

przynajmniej jedną walutę obcą.

1 Otwórz ustawienia firmy

Menu Ustawienia firmy  → zakładka Fakturowanie  → sekcja Dostępne waluty .

2 Zaznacz waluty i zapisz

Najpopularniejsze (EUR, USD, GBP, CHF) są od razu widoczne; pozostałe — europejskie i

pozaeuropejskie — znajdziesz w rozwijanym panelu Więcej walut . Po zaznaczeniu kliknij Zapisz .

Ustawienia firmy — zaznaczone euro; więcej walut w rozwijanym panelu.

Lista walut obowiązuje w całej aplikacji

Te same waluty zobaczysz na fakturze i w narzędziu Sprawdzanie kursów walut  (menu Narzędzia). 
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3. Faktura w walucie obcej — kurs NBP

1 Wybierz walutę na fakturze

W sekcji Dane  formularza faktury ustaw pole Waluta  (np. EUR). Ceny pozycji podajesz wtedy w

tej walucie, a podsumowania i kwota „do zapłaty" również liczą się w walucie.

2 Kurs NBP uzupełnia się sam

Po wybraniu waluty pojawiają się pola Kurs waluty  i Data kursu , wypełnione automatycznie 

kursem średnim NBP (tabela A) z dnia poprzedzającego wcześniejszą z dat: wystawienia lub

sprzedaży. Przycisk odświeżania pobiera kurs ponownie.

Faktura w EUR — kurs NBP i data kursu podpowiedziane automatycznie.

Gdy dla wskazanego dnia nie ma notowania (weekend, święto), aplikacja cofa się do ostatniego

opublikowanego kursu (maksymalnie 7 dni) i pokazuje ostrzeżenie z faktyczną datą notowania.

1

Kurs i datę możesz nadpisać ręcznie — pole przyjmuje do 6 miejsc po przecinku.2

Kurs służy do przeliczenia kwot VAT na złote w pliku faktury — wymóg ustawy o VAT dla faktur z polskim

podatkiem wystawionych w walucie.

3
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Rachunek bankowy pod walutę

W sekcji Płatność  aplikacja podpowiada rachunek prowadzony w walucie faktury (rachunki i ich waluty

definiujesz w ustawieniach firmy). Dla faktury walutowej z polskim VAT do pliku trafia dodatkowo rachunek

PLN — na potrzeby zapłaty podatku. 
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4. Rodzaje transakcji i stawki VAT

Pole Rodzaj faktury  w sekcji Dane decyduje o dostępnych stawkach VAT w pozycjach. Pod polem zawsze

widać podpowiedź z listą stawek.

Rodzaje transakcji — opcja VAT-OSS pojawia się tylko po włączeniu procedury w ustawieniach firmy (rozdział 5).

Rodzaj Stawki w pozycjach Kiedy

Krajowa 23%, 8%, 5%, 0% KR, zw sprzedaż w Polsce

Unijna (WDT) 0% WDT, np II dostawa towarów firmie z UE (wymaga aktywnego VAT UE

nabywcy — sprawdź w VIES)

Eksport 0% EX, np I wywóz towarów poza UE

Marża — towary

używane

procedura marży odsprzedaż towarów używanych

VAT-OSS

(konsumenci UE)

stawki kraju konsumpcji

(P_12_XII)

sprzedaż konsumentom w innych krajach UE

Waluta i rodzaj są niezależne

Fakturę krajową też można wystawić w euro (rozdział 3), a fakturę OSS — w złotych. Najczęściej jednak

sprzedaż OSS fakturuje się w walucie kraju konsumenta. 
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5. Włączenie procedury VAT-OSS

1 Zakładka VAT w ustawieniach firmy

Menu Ustawienia firmy  → zakładka VAT  → sekcja Status podatnika VAT . Zaznacz 

Korzystam z procedury unijnej VAT-OSS  i kliknij Zapisz .

Przełącznik procedury VAT-OSS w zakładce VAT ustawień firmy.

Od tej chwili w polu Rodzaj faktury  każdego formularza (VAT, korekty, zaliczkowe, rozliczeniowe) dostępna

jest opcja VAT-OSS (konsumenci UE) .

Przydatne przyciski obok

W tej samej sekcji sprawdzisz własną firmę: Sprawdź status VAT  (biała lista) i 

Weryfikuj rejestrację VAT-UE  (VIES). 
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6. Faktura VAT-OSS krok po kroku

1 Ustaw rodzaj i kraj konsumpcji

W sekcji Dane wybierz Rodzaj faktury  = VAT-OSS (konsumenci UE) . Pojawi się wymagane pole 

Kraj konsumpcji (OSS)  — kraj UE, w którym konsument otrzymuje towar lub usługę. Lista ma

wyszukiwarkę.

Faktura OSS do Niemiec w euro — komplet danych w sekcji Dane.

2 Nabywca-konsument

W sekcji Nabywca  kraj ustawia się automatycznie na kraj konsumpcji i musi pozostać z nim zgodny.

Konsument zwykle nie ma numeru identyfikacji — wybierz Brak identyfikatora  i podaj imię, nazwisko

oraz adres.
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3 Pozycje ze stawką kraju konsumpcji

W pozycjach kolumna VAT zmienia się w VAT (OSS)  — lista zawiera stawki wybranego kraju (dla

Niemiec: 19% i 7%). Jeżeli potrzebujesz innej wartości (np. świeżo zmienionej stawki), wybierz 

Inna stawka…  i wpisz ją ręcznie.

Stawki VAT kraju konsumpcji w pozycji faktury OSS (tu: Niemcy).

4 Zapis i wysyłka jak zwykle

Dalej postępujesz jak przy każdej fakturze: zapis wersji roboczej, podgląd i Wyślij do KSeF

(instrukcja „Wystawianie faktury VAT").

Zmiana kraju konsumpcji przelicza stawki

Po zmianie kraju sprawdź stawki w pozycjach — wartości spoza listy nowego kraju formularz pokazuje jako

stawkę wpisaną ręcznie. Wyjście z rodzaju VAT-OSS czyści stawki OSS z pozycji. 
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7. Rozliczenie i dokument faktury

Limit 10 000 EUR

Do rocznego progu 10 000 EUR sprzedaży konsumenckiej do UE możesz rozliczać ją polskim VAT (rodzaj

„Krajowa"). Po przekroczeniu progu — VAT-OSS albo rejestracja w kraju konsumenta. Pilnowanie progu

pozostaje po stronie podatnika. 

Pole P_12_XII. W pliku FA(3) stawka OSS pozycji trafia do pola P_12_XII  (zamiast polskiej stawki P_12) —

dokładnie tak, jak wymaga tego schemat KSeF. Podsumowanie faktury prowadzi osobne kwoty dla pozycji OSS.

1

Bez przeliczenia na złote. Podatek OSS rozliczasz w deklaracji VIU-DO w euro — pozycje OSS nie wymagają

kursu NBP. Kurs jest potrzebny tylko wtedy, gdy na fakturze występuje również polski VAT.

2

Wizualizacja. Na PDF faktury stawki OSS są opisane wartością procentową kraju konsumpcji, a suma podatku

— w walucie faktury.

3
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8. Najczęstsze pytania

Nie widzę pola „Waluta" na fakturze. Firma ma włączoną tylko jedną walutę (PLN). Włącz waluty w

ustawieniach firmy — rozdział 2.

Nie mam opcji „VAT-OSS" w rodzaju faktury. Procedura nie jest włączona dla firmy — rozdział 5. Opcję

zobaczysz w nowych fakturach po zapisaniu ustawień.

Skąd aplikacja zna stawki innych krajów? Z wbudowanego słownika stawek VAT państw UE. Gdyby

stawka była nieaktualna (kraje zmieniają je rzadko, ale się zdarza), użyj pozycji Inna stawka…  i wpisz

właściwą wartość ręcznie.

Kurs pobrał się z inną datą, niż wybrałem. NBP nie publikuje tabel w weekendy i święta — aplikacja użyła

ostatniego dostępnego notowania i pokazała ostrzeżenie. Możesz nadpisać kurs i datę ręcznie.

Czy fakturę OSS wysyłam do KSeF? Tak — faktura OSS to zwykła faktura FA(3), różni się tylko polami

stawek (P_12_XII) i oznaczeniem procedury. Wysyłka i statusy działają identycznie.

Wystawiam dla firmy z UE, nie dla konsumenta. To nie OSS — użyj rodzaju Unijna (WDT)  ze stawką

0% i numerem VAT UE nabywcy (zweryfikuj go w VIES — instrukcja „Narzędzia").
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